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宗旨

	為綜合服務中心、社區會堂及宿舍提供一般行政、物業管理及清潔等支援服務;
	推廣、統籌及支援各項籌款活動，包括售賣獎券、賣物會及天主教四旬期運動; 
	維持明愛與堂區、天主教學校及團體的緊密合作和聯繫;
	向社會各界宣揚天主教價值觀及明愛對社會服務的信念;
	代表香港明愛參與國際性會議;


 

職責


        

    

    
        
            中心管理

 

	地區事務致力改善管理質素，提高明愛員工處理緊急事故及職業安全之準備，並且設立監察機制，組織「優質管理工作小組」定期舉辦培訓講座及分享，供文職及庶務服務同工參與;
	已加強中心之定期檢視及加快完成有關漏水或滲水之維修工程，以保障及減少中心因暴雨所引致的影响;
	「全面優質服務小組」引入環保物業管理元素。並向環保基金申請款項以改善中心用電量,減少碳排放。
	地區服務備有節約能源指引，以供員工執行。推動環保方案例如減少廢物，回收紙張/炭盒等;


 


        

    

    
        
            堂區聯絡

	[image: 堂區聯絡]聯絡各個總鐸區之堂區聯絡隊，擔任明愛與堂區及天主教團體之間的溝通橋樑;
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	[image: 賣物會]地區事務統籌每年於六個地區舉行的明愛慈善賣物會，並在其他明愛籌款活動上提供支援。透過這些籌款活動，加強堂區、天主教區學校及其他團體的聯繫;
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